KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

UNIA EUROPEJSKA

Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

ZATWIE

Numer referencyjny 1/PN/2013

Wachock, dnia 04.07.2013 r.

RDZAM:

(podpis)

Specyfikacja Istotnych WarunkéwZamoéwienia(SIWZ)

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Zamawiajacy:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wachocku
ul. Kolejowa 19, 27-215 Wachock

Tel. (41) 271 50 34 fax. (41) 27150 34

Adres e - mail: malwina.skrzyniarz@op.pl

Strona: : www.mgopswachock.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postepowanie jest prowadzone w celu udzielenia zaméwienia w trybie PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia z 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, (Dz. U. 2010, Nr 113, poz. 759,
z pézn. zm.), zwanej dalej ustawg. Warto$¢ szacunkowa jest nizsza od kwoty okreslonej w art. 11 ust. 8 ustawy.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Ustugi szkoleniowe w ramach Projektu systemowego ,,Aktywna integracja w Gminie Wachock"

3.1. Przedmiotem prowadzonego postepowania jest udzielenie zaméwienia publicznego na przeprowadzenie n/w zaje¢
zwanych szkoleniami:

Modut I: ,,Obstuga kasy fiskalnej” — kurs zawodowy: 2 osoby.
Szkolenie ma na celu opanowanie wiadomosci potrzebnych do samodzielnego obstugiwania kasy fiskalnej.

Czas trwania i sposdb organizaciji:
Ogolna liczba godzin dydaktycznych kursu wynosi 80 godz. (w tym zajecia teoretyczne 20 godz. i praktyczne 60
godz.).

Modut lI: ,,Ksieggowos¢ matych i srednich firm” — kurs zawodowy: 1 osoba.

Celem kursu jest zapoznanie stuchaczy z podstawowymi zasadami prowadzenia ksiegi podatkowej przychodow i
rozchodéw i elementami systemu podatkowego. Podczas zaje¢ rozwigzywane sg c¢wiczenia z zakresu
prowadzenia ksigg przychodu i rozchodu, a takze wypetniania deklaracji podatkowych.

Czas trwania i sposob organizacji:
Ogdlna liczba godzin dydaktycznych kursu wynosi 120 godz. (w tym zajecia teoretyczne 45 godz. i praktyczne 75
godz.).

Modut lll: ,,Operator wozka widtowego” — kurs zawodowy: 1 osoba.
Celem kursu jest nauka i zdobycie uprawnien zezwalajgcych do kierowania wozkami jezdniowymi
akumulatorowymi i spalinowymi.

Czas trwania i sposdb organizaciji:
Ogolna liczba godzin dydaktycznych kursu wynosi 67 godz. (w tym zajecia teoretyczne 47 godz. i praktyczne 20
godz.).
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e ModutIV: ,,Handlowiec z prawem jazdy kat. B” — kurs zawodowy: 4 osoby.

Celem kursu jest zdobycie przez stuchaczy wiadomosci i umiejetnosci w zawodzie: handlowiec + kierowca
samochoddéw osobowych (kat. B). Program kursu pozwoli na przyswojenie przez stuchaczy niezbednych
wiadomosci w zakresie: wykonywania zawodu handlowca tj. przygotowania procesu sprzedazy, negocjacji,
organizowania czasu pracy i planowania tras wizyt u klientéw oraz przepiséw ruchu drogowego, techniki
kierowania samochodem osobowym, ogdlnej budowy i zasad jego obstugi oraz metod udzielania pierwszej
pomocy. Zdobyte wiadomosci i umiejetnodci podczas zaje¢ praktycznych umozliwig wykonywanie zawodu
handlowca wraz z samodzielnym kierowaniem samochodem osobowym.

Czas trwania i sposdéb organizacji:

Ogolna liczba godzin dydaktycznych kursu wynosi 215 godz. (zajecia teoretyczne i praktyczne):

a) Handlowiec: 65 godz. zaje¢ dydaktycznych ( w tym teoretycznych 30 godz. i praktycznych 35 godz.) —
jedna grupa szkoleniowa;

b) Prawo jazdy kat. B - 30 godz. zaje¢ teoretycznych — jedna grupa szkoleniowa + zajecia indywidualne —
praktyczna nauka jazdy samochodem osobowym — 120 godz. zajeé¢ praktycznych: (4 osoby x 30 godz.
zegarowych praktycznej nauki jazdy samochodem osobowym na 1 osobe = 120 godz.):

Miejsce realizacji szkolenia:

Zajecia teoretyczne — Wachock lub Starachowice lub Skarzysko -Kamienna

Zajecia praktyczne dla handlowca — Wachock lub Starachowice lub Skarzysko -Kamienna

Zajecia praktyczne dla Prawo jazdy kat. B - min. 70 % godzin jazdy w Kielcach lub w miescie, w ktorym
uczestnik/uczestniczka zdawac¢ bedzie egzamin panstwowy

e Modut V: ,Opiekunka oso6b zaleznych” — kurs zawodowy: 2 osoby.
Celem kursu jest zdobycie kompetencji niezbednych do wykonywania zawodu opiekuna oséb starszych, chorych i
niepetnosprawnych w instytucjach zajmujgcych sie opiekg nad osobami starszymi i chorymi oraz w domach
prywatnych.

Czas trwania i sposdb organizaciji:
Ogolna liczba godzin dydaktycznych kursu wynosi 80 godz. (w tym zajecia teoretyczne 35 godz. i praktyczne 45
godz.).

e Modut VI: ,,Kurs florystyczny” — kurs zawodowy: 1 osoba.
Celem kursu jest przygotowanie Stuchaczy do swiadczenia ustug florystycznych, wyrazania siebie poprzez sztuke
florystyczng. W trakcie kursu florystycznego zapoznajemy stuchaczy ze sztukg uktadania kwiatéw oraz zasadami
prowadzenia kwiaciarni i obstugi klientéw. Przedstawiamy florystyke jako sztuke dekoracji roznego rodzaju
wnetrz, oprawy uroczystosci weselnych oraz swigtecznych.

Czas trwania i sposéb organizacji:
Ogolna liczba godzin dydaktycznych kursu wynosi 120 godz. (w tym zajecia teoretyczne 40 godz. i praktyczne 80
godz.).

e  Modut VIl Trening kompetencji i umiejetnosci spotecznych
Warsztaty sktadajg sie z umiejetnosci komunikacji interpersonalnej, treningu asertywnosci, radzenia sobie z
trudnymi sytuacjami w zyciu osobistym i pracy — dla 11 oséb — 32 godz. (po 16 godz./grupe x 2 grupy 5- i 6-
osobowe).

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w Zatgczniku nr 1

3.1.1 Miejsce realizacji szkolenia

Wszystkie szkolenia nalezy zorganizowac na terenie Wachocka lub w jednym z miast: Starachowice lub Skarzysko -
Kamienna z tym Ze: zajecia praktyczne na kursie prawo jazdy kat. B min. 70 % godzin jazdy w Kielcach lub w miescie,
w ktoérym uczestnik/uczestniczka zdawac¢ bedzie egzamin panstwowy.
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Szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w Zatgczniku nr 1

Wymogi o charakterze ogéinym do prowadzonych szkolen:

Wymagany program szkolenia musi zawiera¢ informacje, o ktérych méwi Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki

Spotecznej z dn. 14.09.2010r. w sprawie szczegoétowych warunkéw prowadzenia przez publiczne stuzby zatrudnienia

ustug rynku pracy (Dz. U. Nr 476, poz. 315), a mianowicie:

— Nazwe i zakres szkolenia;

—  Cazas trwania i sposéb organizacji szkolenia;

— Wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia;

—  Cele szkolenia;

— Plan nauczania okreslajgcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem czesci teoretycznej i

praktycznej;

—  Tresci szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych;

—  Wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych

—  Sposoéb sprawdzenia efektdw szkolenia.
Program szkolenia opracowany w zgodzie z powyzszymi zatozeniami oraz zagadnieniami opisanymi w zatgcznik 1
do SIWZ przedstawia wykonawca wraz z ofertg.

Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni uczestnikom zajec:

3.3.1. Ustugi szkoleniowe, dla wskazanych w opisie grup musza by¢ zrealizowane zgodnie z wymogami SIWZ opisanymi
w przedmiocie zamowienia w zatgczniku nr 1.

3.3.2 Optymalng ilos¢ materiatdw niezbednych do przeprowadzenia szkolen, zaktadajgc kwote minimum 300,00 zi
na kazdego z 11 uczestnikow szkolerh wymienionych w pkt. 3.1 (Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg przedstawi propozycje wydatkowania tej kwoty wg cen rynkowych bez mozliwosci doliczania do
tej kwoty wiasnej marzy lub zysku. Kwota rozliczana bedzie tgczna, a nie na poszczegodlne szkolenia, co oznacza,
ze wydatki mozna przesuwa¢ miedzy szkoleniami. Ostateczny ksztatt wydatkowania tej kwoty musi uzyskaé
akceptacje Zamawiajgcego.) W ramach ww. kwoty nalezy zapewni¢ materiaty dydaktyczne, materiaty biurowe,
odziez ochronng, materiaty do zaje¢ praktycznych na szkoleniach konieczne do zrealizowania programow szkolen
(m.in. podreczniki, zeszyty w twardej oprawie z minimum 96 kartkami, dtugopisy, otéwki, kolorowe zakreslacze,
teczki lub plecaki lub torby na materiaty dydaktyczne).

3.3.3. Poczestunek w postaci (napoje zimne i gorgce, butka stodka, batonik lub ciastko lub owoc).

3.3.4. Na zajeciach, ktérych czas szkolenia bedzie trwat co najmniej 6 dydaktycznych dziennie nalezy zapewni¢ gorgcy

positek (drugie danie).

3.3.5. Ubezpieczenie od NNW uczestnikéw szkolen

3.3.6. Badania lekarskie (na kursach gdzie takie badania sg wymagane).

3.3.7. Materiaty dydaktyczne (podreczniki w wydaniu ksigzkowym o tresciach zgodnych z tematyka szkolenia) oraz cata
dokumentacja zwigzana z realizacjg w/w szkolenia (listy obecnosci, harmonogram itp.) powinny byé opatrzone
znakami EFS - nazwg dziatania oraz tytutem projektu. Pomieszczenia, w ktérych odbywac sie bedg szkolenia
powinny by¢é oznaczone logo EFS i Kapitatu Ludzkiego oraz zawiera¢ informacje o nazwie kurséw i szkolen,
Zamawiajgcym i zrodle finansowania;

3.3.8. Wykonawca zobowigzany jest poddac¢ sie kontroli MGOPS w Wachocku oraz Instytucji Posredniczacej, jakg jest
Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach.

3.3.9. Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji dotyczgcej przeprowadzonych ustug
szkoleniowych zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego

3.3.10.Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentaciji:

Dzienne listy obecnosci uczestnikow szkolenia;

Dziennik zaje¢ zawierajgcy m.in. wymiar godzin i tematy zaje¢ edukacyjnych;

Oswiadczenia uczestnikow potwierdzajgcych odbiér materiatéw dydaktycznych i biurowych;

Rejestr wydanych zaswiadczen i certyfikatow potwierdzajgcych ukonczenie kurséw i szkolen;

Protokét z egzaminu na kursach gdzie jest przeprowadzany.

3.3.11.Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zaptaty za szkolenie, zobowigzany bedzie do

niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o:
. Niezgtoszeniu sie Uczestnikéw na szkolenie;
. Przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz kazdorazowej nieobecnosci skierowanych oséb;
. Innych sytuacjach, ktére majg wptyw na realizacje programu szkolenia i umowy.

3.3.12.Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu, w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia
kursow i szkolen, nastepujgcych dokumentow:
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Faktury za przeprowadzong ustuge

Imiennego wykazu oséb, ktoére ukonczyty kursy i szkolenia;

Imiennego wykazu osdéb, ktore nie ukonczyty kurséw i szkoleh;

Kserokopii wydanych zaswiadczen i certyfikatow potwierdzajgcych ukonczenie kursow i szkolen;

Kserokopii dziennika zajec¢;

Kserokopii list obecnosci;

Kserokopii protokotu z egzaminu na kursach gdzie byt przeprowadzany;

Kserokopii oswiadczen uczestnikdw potwierdzajgcych odbior materiatow dydaktycznych,

Innej dokumentaciji niezbednej do rozliczenia kursu.

Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem.

Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom szkolenia warunki do nauki w oparciu o zasady BHP. Sale dydaktyczne
muszg by¢ na terenie miasta Wachock lub Starachowice lub Skarzysko-Kamienna. Pomieszczenia muszg byc¢
wyposazone stosownie do potrzeb grupy stuchaczy, tj. w miejsca siedzgce, tawki/stoliki, sprzet audiowizualny,
flipchart, tablice szkolne lub magnetyczne, pomieszczenie gospodarcze, dwa WC: damski i meski

Wykonawca, przed rozpoczeciem szKolenia, zobowigzany bedzie do zapoznania jego uczestnikéw ze
szczegoOtowym programem poprzez przekazanie im harmonogramu realizowanych zajec.

W przypadku, gdy jednostka szkolgca nie posiada wtasnego lokalu — sal dydaktycznych na terenie Wachocka lub
Starachowic lub Skarzysko-Kamiennej, nalezy dotagczy¢ do formularza ofertowego dokument (uwierzytelniong przez
Wykonawce kopie) potwierdzajgcg prawo do dysponowania lokalem umozliwiajgcym przeprowadzenie zajec.
Wykonawca musi wyznaczy¢ osobe, ktéra bedzie kierownikiem — koordynatorem kursu. Osoba ta musi posiada¢
uprawnienia pedagogiczne, przebywaé (przez okres trwania zaje¢) w miejscu odbywania zaje¢ w celu zapewnienia
prawidlowej organizacji zaje¢ i dysponowaé telefonem stacjonarnym Ilub komérkowym. Kierownikiem —
koordynatorem nie moze by¢ osobg prowadzacg zajecia.

W przypadku szkolen w ktérym jest mniej niz cztery osoby Zamawiajgcy wyraza zgode na dotgczenie tych oséb do
innych grup szkoleniowych organizowanych przez wykonawce np.; z wolnego naboru pod warunkiem spetnienia
pozostatych wymagan okreslonych niniejszag SIWZ.

Zwrot kosztéw dojazdu uczestnikdw szkolen z miejsca ich zamieszkania do miejsca prowadzenia zaje¢ i z
powrotem, w przypadku braku mozliwosci dojazdu na miejsce szkolenia zapewni indywidualny dow6z do miejsca
prowadzenia szkolen dla kazdego z uczestnikow.

W przypadku szkolenia Handlowiec z prawem jazdy kat. B Wykonawca musi wykazac liczbe posiadanych
samochodéw niezbednych do realizacji zamodwienia, minimalna ilos¢ pojazdow zostata okreslona
w postawionym warunku podmiotowym.

W cenie szkolen nalezy uwzgledni¢ przeprowadzenie jednorazowego egzaminu panstwowego na szkoleniu
Handlowiec z prawem jazdy kat. B (egzamin teoretyczny i praktyczny w WORD Kielce) oraz egzaminu na szkoleniu
Operator wozka widtowego.

Wspoliny Stownik; CPV - 80530000-8, 80570000-0

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych,

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych

o0s W

Termin miejsce wykonania przedmiotu zamdéwienia.

Zajecia stacjonarne nalezy zrealizowa¢ na terenie miasta Wachock lub Starachowice lub Skarzysko-Kamienna Termin
rozpoczecia szkolenia do 7 dni od dnia przekazania informacji o rozpoczeciu szkolenia, termin zakonczenia wynika z
harmonogramu przedstawionego na trzy dni przed rozpoczeciem szkolenia. Terminy szkolen okresla zatgcznik nr 1.
Wszystkie szkolenia muszg zosta¢ zakonczone do 30.11.2013r.

7. Opis sposobu udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkoéw:

7.1. Oferta zostanie uznana za spetniajgcg warunki, jezeli bedzie:

7.2.

7.1.1 zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunkdw zamoéwienia ze wszystkimi

wymogami niniejszej SIWZ,

7.1.2 zlozona w wyznaczonym terminie skladania ofert.
O Zamoéwienie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy ztozg oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy o spetnieniu
warunkéw podmiotowych oraz spetniajg warunki, dotyczace;

7.2.1posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadaja obowiazek ich posiadania;

Na potwierdzenie nalezy ztozy¢:

oswiadczenie, ze wykonawca posiada aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych
wydane przez Wojewoddzki Urzad Pracy
Oswiadczenie o posiadaniu zezwolenia na prowadzenie zaje¢ nauki na prawo jazdy kat. B.
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7.2.2 posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Na potwierdzenie nalezy ztozy¢;
wykaz wykonanych gtéwnych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktoérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem
dowodow, czy zostaty wykonane nalezycie.
Wykonawca potwierdzi spetnianie niniejszego warunku udziatlu w postepowaniu, jezeli ztozy wykaz
najwazniejszych wykonanych w tym okresie ustug, a w ramach tych ustug wykonat minimum:
— 2 szkolenia grupowe — zwigzane z obstuga kasy fiskalnej;
— 2 szKkolenia grupowe — zwigzane z ksiegowoscia;
— 2 szkolenia grupowe — zwigzane z operator wézka widlowego;
— 2 szkolenia grupowe — zwigzane z handlowiec z prawem jazdy kat. B;
— 2 szkolenia grupowe — zwigzane z opiekg nad osobami zaleznymi;
— 2 szkolenia grupowe — zwigzane z kursem florystycznym.

Szkolenie grupowe to szkolenia dla minimum 5 oséb.

Wymagana sumaryczna warto$¢ wszystkich wykazanych szkoleh: minimum 30 tysiecy ztotych.

Do pozycji wykazu dotyczacych opisanych wyzej szkolen nalezy zalgczy¢é dowody okreslajace, czy ustugi te
zostaty wykonane w sposéb nalezyty.

7.2.3 dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

Na potwierdzenie nalezy przedtozy¢:

7.2.3.1 wykaz osoéb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych
za $wiadczenie, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia (przez
doswiadczenie nalezy rozumieé¢ udziat, jako wykladowcal/trener w jednym zakonczonym szkoleniu grupowym)
oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami - Potwierdzeniem spetniania warunku bedzie
przedstawienie wykazu zawierajgcego nie mniej niz;

Lp.

Nazwa szkolenia/kursu Wymagania minimalne kadry dydaktycznej

Minimum 2 osoby z doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen zwigzanych z
obstugg kasy fiskalnej

Minimum 1 osoba musi posiada¢ wyksztatcenie wyzsze.

Minimum 1 osoba musi posiada¢ przygotowanie pedagogiczne.
Doswiadczenie zawodowe kazdej z wymaganych oséb - najmniej 2
zakonhczone szkolenia grupowe z tematyki wskazanej;

Obstuga kasy fiskalnej

Minimum 2 osoby z do$wiadczeniem w prowadzeniu zaje¢ na kursach z
ksiegowosci.

Kazda z wymienionych os6b musi posiada¢ wyksztatcenie wyzsze.
Minimum jedna z wymienionych oséb musi posiadac przygotowanie
pedagogiczne.

Doswiadczenie zawodowe wymaganej osoby — najmniej 2 zakonczone
szkolenia grupowe z tematyki wskazanej

Ksiegowosé matych i
Srednich firm

Minimum 2 osoby z uprawnieniami do szkolenia w zakresie obstugi wozkow
widtowych.

Minimum jedna z wymienionych oséb musi posiada¢ przygotowanie
pedagogiczne.

Doswiadczenie zawodowe wymaganej osoby — najmniej 2 zakohczone
szkolenia grupowe z tematyki wskazanej

Operator wozka widtowego

Minimum 2 osoby z doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen na kursach
handlowiec z prawem jazdy kat. B oraz z przygotowaniem pedagogicznym.
Wskazane osoby muszg posiada¢ uprawnieniami do szkolenia w zakresie
prawa jazdy kategorii B

Doswiadczenie zawodowe kazdej z wymaganych os6b — co najmniegj

Handlowiec
z prawem jazdy kat. B
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2 zakonczone szkolenia z tematyki wskazanej

Minimum 2 osoby z doswiadczeniem w prowadzeniu zaje¢ na kursach dla
opiekunek.

Minimum 1 osoba musi posiada¢ wyksztatcenie wyzsze medyczne.
Minimum 1 osoba musi posiadaé przygotowanie pedagogiczne.
Doswiadczenie zawodowe wymaganej osoby — najmniej 2 zakonczone
szkolenia grupowe z tematyki wskazanej

Opiekunka osob zaleznych

Minimum 2 osoby z doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen ,florystyka”.
Wymienione osoby muszg posiada¢ wyksztatcenie wyzsze ogrodnicze.
Kurs florystyczny Minimum 1 osoba musi posiadaé przygotowanie pedagogiczne.
Doswiadczenie zawodowe wymaganej osoby — najmniej 2 zakonczone
szkolenia grupowe z tematyki wskazanej

minimum 2 osoby, wyksztatcenie wyzsze kierunkowe psychologia,

co najmniej 4 letnie doswiadczenie zawodowe psychologa, psychoterapeuty,
najmniej 2 lata doswiadczenia w realizacji dziatan w zakresie swiadczenia
ustug grupowych warsztatow w zakresie doradztwa psychologicznego,
psychoterapeutycznego

Trening kompetenc;ji i
umiejetnosci spotecznych

7.2.3.2 Wpykazu narzedzi, wyposazenia zakladu i urzgdzen technicznych dostepnych wykonawcy ustugi w celu
realizacji zaméwienia wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami;

. Wymagania minimalne
Lp. | Nazwa szkolenia . . . . . ..
w wykazie poza informacja o podstawie dysponowana, nalezy podac;
) . Kasy fiskalne réznych modeli — minimum 3 modele kas umozliwiajgce
1 Obstuga kasy fiskalnej e o . o - .
zapoznanie sie z zasadami dziatania kas réznych producentéow — 6 szt.;
Pracownia komputerowa (wyposazona w 2 stanowiska z dostepem do
X Ksiegowosé matych | II(nt.ernetu i l:v;(/jposaz_?.na w programy komputerowe uzywane do obstugi
$rednich firm siegowo-kadrowej firmy). . i .
Druki ksiegowe (Faktura VAT, arkusze spisu z natury, umowy, ewidencje,
polecenia przelewu, listy ptac, zaswiadczenia, noty, rejestry itp.)
3 Operator wozka widtowego Wozek widtowy, Palety i pachotki do nauki jazdy i manewrowania wozkiem
widtowym (komplet)
4 Handlowiec z prawem jazdy | 2 pojazdy do szkolenia w zakresie prawa jazdy kat. B (typ, marka samochodu
kat. B i nr rejestracyjny).
Dodatkowo nalezy wskaza¢ informacje o dysponowaniu salami do prowadzenia zajec, ktory zostat okreslony w opisie
przedmiotu zaméwienia i warunkach ogdlnych w oparciu o te zasady wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ w
formie wykazu nastepujgce informacje: adres lokalu ze wskazaniem prawa do jego dysponowania, wskazanie ilosci
sal do zaje¢ z iloscig miejsc, ilo$¢ pomieszczen socjalnych oraz ilos¢ WC. (minimalne wymagania lokalowe to; sala
dydaktyczna dla minimum 4 os6b, jedno pomieszczenie gospodarcze i dwa sanitariaty WC; meski, zenski) .

7.2.4

sytuaciji ekonomicznej i finansowej.

Na potwierdzenie nalezy przedtozyc;

informacje banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajgca wysokos¢ posiadanych Srodkéw
finansowych lub zdolnosci kredytowej Wykonawcy, wystawionej nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert. Wykonawca musi posiada¢ nie mniej niz — 30 tysiecy PLN wtasnych srodkéw lub zdolnos¢ kredytowg
w tej samej wysokosci.

Jezeli wykonawca, polega na zdolnosciach finansowych innych podmiotéw wymaga sie przediozenia informaciji, o
ktorej mowa w pkt. 7.2.4 dotyczgcej tych podmiotow

Uwaga!

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
innych podmiotéw w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamdéwienia oraz oceny, czy stosunek fgczacy
wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdéw, Zamawiajacy zgda od wykonawcy jezeli
korzysta on z zasobéw podmiotu trzeciego:




KAPITAL LUDZKI N Pt

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Numer referencyjny 1/PN/2013

1) w przypadku warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt. 4 ustawy - dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 7.2.4;

2) Ponadto nalezy przedtozy¢ dokumenty;

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu zamdwienia,

¢) charakteru stosunku, jaki bedzie tgczyt wykonawce z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.

W przypadku wykazania sie¢ doswiadczeniem i wiedzg innego podmiotu wykonawca jest zobowigzany udowodnié, ze
wykonawca ten bedzie uczestniczyt w realizacji przedmiotu zamdwienia.

Jezeli wykonawca przedstawia kserokopie dokumentéw odnoszgcych sie do tych podmiotéw to za zgodnos¢ z oryginatem
potwierdza wykonawca lub ten podmiot.

7.2.5Nie podlegajg wykluczeniu.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcy
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, nastepujgcych dokumentow:
7.2.5.1 oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia;
7.2.5.2 aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztoZzenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert
7.2.5.3 aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert
7.2.5.4 aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 Ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem sktadania ofert.

7.2.6  Jezeli wykonawca wykazat spetnianie warunkéw podmiotowych, polegajgcych na zasobach innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci zamdwienia,
zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w pkt.
7.2.5.

7.2.7Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast
dokumentdw, o ktérych mowa powyzej w pkt. 7.2.5 sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

— nie zalega z uiszczeniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokumenty, o ktdérych mowa powyzej powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce o nie zalega

z uiszczeniem podatkéw, optat, skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, a o nie otwarciu jego likwidacji

ani nie ogtoszono upadiosci 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

7.2.7.1 Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 7.2.7, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie,
w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wilasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.
Przepis pkt. 7.2.7 stosuje sie odpowiednio.

7.2.7.2. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majgcego siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do wtasciwych organéw
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

INFORMUJE, ZE PRZEDSTAWIENIE DOKUMENTU LUB OSWIADCZENIA NIEPRAWDZIWEGO WYCZERPUJE
ZNAMIONA ART. 297 KK (wytudzenie zamdwienia publicznego — czyn zagrozony karg pozbawienie wolnosci do 5
lat).

7.3. W przypadku wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze (konsorcja/spétki cywilne) oferta

musi spetnia¢ wymagania okreslone w art. 23 ustawy Prawo zamowien publicznych, w tym:
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7.3.1 w przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust.2 ustawy wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub petnomocnictwo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z powyzszym niezbedne jest przedtozenie w ofercie dokumentu
zawierajgcego petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu
wykonawcdéw w sposéb umozliwiajgcy ich identyfikacje.

7.3.2 w przypadku sktadania ofert przez podmioty wystepujgce wspdlnie, warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy podlegajg sumowaniu.

7.3.4 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy wymagane jest zatgczenie do oferty dokumentéw dla kazdego konsorcjanta oddzielnie,

7.4. Wykonawca wraz z ofertg przedklada liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej o ktérej mowa
w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy lub oswiadczenie, ze wykonawca nie nalezy do zadnej grupy kapitatowej zgodnie z
zatgcznikiem nr 9 do SIWZ.

7.5. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia wymaganych warunkéw na podstawie zatgczonych do oferty dokumentéw
metodg spetnia /nie spetnia. Gdy zamawiajgcy nie opisuje warunkéw i wymaga jedynie ztozenia o$wiadczenia w trybie
art. 22 ust. 1 ustawy wykonawca sktada to oswiadczenie w odniesieniu do opisanego przedmiotu zamdéwienia.

7.6 Jezeli dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw bedg okreslaty wartos¢ w walucie obcej to zamawiajgcy
przeliczy tg wartos¢ na PLN wg sredniego kursu NBP na dzien ktorego okreslona wartos$¢ sie odnosi ( np. zakonczenie
realizacji ustugi.

8. Postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej.

9. Zaméwienia uzupetniajace

10.

Zamawiajgcy przewiduje wykonanie zaméwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy, rozszerzenie
zamoéwienia podstawowego o uzupetniajgc bedzie polegato na zorganizowaniu stazy (praktyk) dla max 4 osob zgodnie z
profilem zakonczonego szkolenia oraz rozszerzenia zamoéwienia podstawowego o ustugi szkoleniowe, zamoéwienia
uzupetniajgce nie moga przekroczy¢ 50% zamowienia podstawowego.

Dodatkowe wymagania od Wykonawcoéw:

10.1. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci przedmiotu zamowienia innej firmie (podwykonawcy) jest

zobowigzany do:

10.1.1. okreslenia w zlozonej ofercie informacji, jaki zakres przedmiotu zamoéwienia bedzie realizowany przez
podwykonawcéw.

10.1.2. przy realizacji zamdwienia z udziatem podwykonawcy zastosowanie majg przepisy art. 738 Kodeksu

cywilnego.

10.2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia przez podwykonawce.
10.3. Wykonawca przed podpisaniem umowy, musi przedtozy¢ Zamawiajgcemu kopie umow ze wskazanymi w ofercie

11.

12.

podwykonawcami, a w przypadku konsorcjum umowe regulujgcg wzajemng wspotprace i zobowigzania jego cztonkow.
Informacije dotyczace warunkéw sktadania ofert:
a) Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotgczone mogg by¢ uzyte jedynie w celu sporzadzenia
oferty.
b) Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej specyfikacji.
c) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢é Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu:

Oferta musi zawierac:

Oswiadczenie woli.

Oferta cenowa zgodna z zatgczonym drukiem ,Oferty cenowej” — zatgcznik 2 do SIWZ.
Do oferty nalezy dotgczy¢ programy szkolen opracowane zgodnie z zatozeniami pkt. 3.2.1 oraz zatgcznika nr 1 do
SIWZ.

Dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgce spelnienie warunkow podmiotowych i stwierdzajgce brak podstaw
do wykluczenia Wykonawcy

1.

Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego zaswiadczenia o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych wydane przez
Wojewddzki Urzad Pracy

Oswiadczenie o posiadaniu zezwolenia na prowadzenie zaje¢ nauki na prawo jazdy kat. B.
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podpisane oswiadczenie Wykonawcy z art. 22 ust. 1 ustawy o spetnieniu warunkéw podmiotowych oraz braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy. (Zatgcznik Nr 3 do SIWZ.).

aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega
z optacaniem podatkoéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert

aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskatl przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
o0 art. 24 ust. 1 pkt. 2 Ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

wykaz wykonanych ustug szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy -
w tym okresie z podaniem ich daty i miejsca

wykaz o0so6b, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych
za $wiadczenie, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia (przez doswiadczenie
nalezy rozumie¢ udziat, jako wyktadowcaltrener w jednym zakonczonym szkoleniu grupowym) oraz informacji
0 podstawie do dysponowania tymi osobami,

wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy ustugi w celu realizacji
zamowienia wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami.

10.

informacje banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajgca wysokosé posiadanych srodkéw
finansowych lub zdolnosci kredytowej Wykonawcy, wystawionej nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.

11.

Oswiadczenie o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej lub nalezy przedtozy¢ liste podmiotéw
nalezacych do tej samej grupy kapitatowej o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy zgodnie z zatgcznikiem nr 9 do
SIwWz

Powyzsze dokumenty, wykazy i oswiadczenia majg potwierdza¢ postawione warunki w SIWZ i wykaza¢ brak podstaw do
wykluczenia

12.2. Kolejnos¢ ztozonych dokumentéw w ofercie powinna odpowiadac kolejnosci okreslonej w pkt. 12.1. Nie spetnienie

tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

12.3. Wszystkie kartki zZtozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilos$¢ kartek wpisana do oferty cenowej. Nie

spetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty. Za kompletno$é ztozonej oferty, ktdra nie
zostata ponumerowana Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialno$ci.

12.4. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

nalezy w gérnym prawym rogu oznaczy¢ zapisem: ,Dokument stanowi tajemnice przedsiebiorstwa”, i muszg by¢
dotgczone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: ,Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”.

12.5. Wszystkie dokumenty sktadane z ofertg, oprocz petnomocnictw, oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu

w postepowaniu i oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, muszg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej ,za zgodnos¢ z oryginalem” na kazdej stronie zawierajgcej treS¢ przez Wykonawce
(osobe/osoby upowazniong do reprezentacji wykonawcy wymieniong w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej) lub petnomocnika. Petnomocnictwa dotgczone do oferty muszg by¢ ztozone w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu
i oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia musi by¢ ztozone w formie oryginatu.

12.6. Jezeli petnomocnik w imieniu wykonawcy podpisuje takze o$wiadczenie wiedzy o spetnieniu przez wykonawce

warunkéw udziatu wykonawcy w postepowaniu, udzielone petnomocnictwo ma zawiera¢ upowaznienie do ztozenia
takiego oswiadczenia.

12.7. Zamawiajgcy wymaga by dokumenty sktadane w ramach oferty byly sporzadzone w jezyku polskim. Jezeli

oryginalny dokument zostat sporzgdzony w innym jezyku wymaga sie oprécz tego dokumentu ztozenia jego
ttumaczenia na jezyk polski, poswiadczonego przez wykonawce.

12.8. Brak jakiegokolwiek dokumentu wymaganego w SIWZ lub ztozenie dokumentu w niewlasciwej formie Iub

niezgodnego z w/w opisem spowoduje odrzucenie oferty.
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Informacja o sposobie porozumiewania_sie¢ Zamawiajagceqgo z Wykonawcami_oraz przekazywania oswiadczen

i dokumentow:

13.1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjgtkdw okre$lonych w ustawie, prowadzi sie
z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajgcy dopuszcza forme faksu i e-maila. Strona, ktéra otrzymuje
dokumenty lub informacje faksem, jest zobowigzana na zgdanie strony przekazujgcej dokument lub informacje,
do niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefonéw, faksu i e-mail Zamawiajgcego zostaty
podane w pkt. 1 niniejszej specyfikacji. W zwigzku z nowym brzmieniem art. 92 ustawy zaleca sie aby
Wykonawca przystepujacy do postepowania zadbat o sprawnosé¢ wskazanych narzedzi do przyjmowania
informacji od zamawiajgcego, gdyz termin wystania informacji o wynikach postgpowania rozpoczyna terminu do
ktérego mozna wnies¢ odwotanie.

13.2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

14.1. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

Tomasz Meus - tel. 662-033-588.

Dodatkowe wyjasnienia i informacje dotyczace zamdwienia mozna otrzymaé, w godz. od 08:00 do 15:00 pod
wymienionym powyzej numerem telefonu lub osobiscie w siedzibie prowadzgcego postepowanie po uzgodnieniu
telefonicznym.

Termin zwigzania z oferta

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.

16. Wymagania dotyczace wniesienia wadium — Wadium nie jest wymagane.

17.

18.

19.

20.

21.

Opis sposobu przygotowania ofert

17.1. Oferta musi byé sporzgdzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Zamawiajgcy nie
wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektroniczne;.

17.2. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia wraz z jego opisem z uwzglednieniem wymagan Zamawiajgcego,
okreslonych w SIWZ.

17.3. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposéb gwarantujgcy zachowanie w poufnosci jej
tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

17.4. Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastepujgce informacje:

»Postepowanie nr 1/PN/2013 Nie otwiera¢ przed 16.07.2013r., godz. 11:00”.

17.5. W przypadku braku w/w informacji Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z tego
braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku skfadania oferty
pocztg lub pocztg kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

Miejsce i termin sktadania ofert

18.1 Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Wachocku,

ul. Kolejowa 19, w terminie do dnia 16.07.2013r r. do godziny 10:00.

18.2 Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona niezwtocznie bez otwierania.

Miejsce i termin otwarcia ofert

19.1.  Oferty zostang otwarte w miejscu sktadania ofert, w dniu 16.07.2013r. o godzinie 11:00

19.2.  Wpykonawcy mogg uczestniczy¢é w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy
otwieraniu ofert, zamawiajgcy przesle Wykonawcy protokoét z sesji otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.

19.3. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postepowania, jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub
nie spetnit innych wymagan okreslonych w ustawie lub niniejszym dokumencie, z zastrzezeniem zasad okreslonych
w art. 26 ust 3.

19.4. Informacja o rozstrzygnigciu postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego, o ktorej
mowa w pkt.1 SIWZ.

19.5. Zamawiajgcy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcow. Wybranemu Wykonawcy
zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

19.6. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektroniczne;.

Sposoéb obliczenia ceny oferty

20.1 Oferta musi zawierac ostateczng, sumaryczng cene obejmujacg wszystkie koszty z uwzglednieniem wszystkich optat
i podatkéw ewentualnych upustéw i rabatéw oraz innych kosztéw okreslonych w niniejszej SIWZ.

20.2 Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego miejsca po przecinku.

20.3 Rozliczenia miedzy zamawiajgcym, a wykonawcg bedg regulowane w ztotych polskich.

Opis_kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze ofert wraz z podaniem znaczenia tych

kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

21.1. Oceny ofert bedzie dokonywata komisja. Zamawiajgcy moze zgdac udzielania przez Wykonawcow wyjasnien

dotyczgcych tresci ztozonych ofert oraz dokona¢ poprawek w tresci oferty w zgodzie z normg prawna opisang w
art. 87 ust. 2 ustawy, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawcéw.
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21.2. Kryterium oceny ofert sg: cena ofertowa 60%, doswiadczenie - ilos¢ przeprowadzonych szkolen grupowych 30%,
oraz za posiadany certyfikat w zakresie jakosci ustug szkoleniowych 10%.
21.3. Wartos¢ punktowa oferty bedzie obliczana jako suma otrzymanych punktéw w poszczegoélnych kryteriach.
Punkty za zaoferowana cene obliczona bedzie wedtug wzoru P, —60 pkt.:
Cmin

gdzie :
P1- uzyskana przez oferte liczba punktow, 1pkt =1 %
Cmin- najnizsza cena z ofert nie podlegajgcych odrzuceniu
Co - cena badanej oferty
Punkty za doswiadczenie w przeprowadzonych szkoleniach obliczona bedzie wedtug wzoru P, — 30 pki:

gdzie:
P2- uzyskana przez oferte liczba punktow, 1pkt = 1%
So — ilos¢ przeprowadzonych szkolen grupowych o tematyce zgodnej z przedmiotem zamowienia lub zblizonej
(czyli min. 70% godzin odpowiadajgcych programom szkolen/warsztatdw opisanych w opisie przedmiotu
zamoéwienia) zaméwienia w ciggu ostatnich trzech lat (nalezy przedstawi¢ wykaz w ktérym bedzie podana data
rozpoczecia i zakonczenia szkolenia, miejsce szkolenia oraz informacja dla kogo szkolenie byto realizowane —
wg wzoru Zalgcznik nr 8) Maksymalnie mozna wykazac¢ po 10 szkolen z kazdego rodzaju wymienionego w pkt.
7.2.2; wskazanie wiekszej ilosci nie bedzie brane pod uwage, maksymalna ilos¢ szkolen, ktére beda punktowane
to 60 szkolen (kazde miato minimum 5-osobowa grupe).
Uwaga: Szkolenia wskazane w Zalgczniku nr 7 nie beda brane pod uwage w kryterium P>, gdyz szkolenia
te potwierdzajg jedynie spetnienie opisanego warunku podmiotowego doswiadczenia i wiedzy.
Smax - najwieksza ilos¢ przeprowadzonych szkolehn grupowych o tematyce zgodnej z przedmiotem zamdwienia
w ciggu ostatnich trzech lat z ofert niepodlegajgcych odrzuceniu wg zasad opisanych powyzej,
Potwierdzenie w ztozonej ofercie wymaganego warunku doswiadczenie i wiedza nie podlegaja punktacji.
Wykonawca w celu otrzymania punktow w tym kryterium jest zobowigzany przediozy¢ wykaz zgodnie
z zataczonym wzorem — Zalgcznik nr 8.

Punkty za posiadany certyfikat w zakresie, jakosci ustug szkoleniowych P3;_10 pkt.

Kazdy z wykonawcow otrzyma 10 pkt. jezeli ma wdrozony i stosuje system jakosci swiadczonych ustug
szkoleniowych zgodny z normg PN-EN ISO 9001:2009 lub réwnowazne, ktéra uwzglednia jakos¢ systemu ustug.
Do oferty nalezy zalgczyé wazne zaswiadczenie niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem
zgodnosci dziatarh wykonawcy z normami jakosciowymi w zakresie Swiadczenia ustug szkoleniowych.

21.4. Zamawiajgcy uzna i wybierze, jako najkorzystniejszg oferte z najwyzszg sumg pkt.

21.5. Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukgji elektroniczne;.

21.6. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru, podpisujac
umowe, ktorej projekt stanowi zatgcznik do niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia umowy zostanie okreslony
w informacji o wynikach postepowania. Termin ten moze ulec zmianie w przypadku zilozenia przez ktérego$
z wykonawcow odwotania. O nowym terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany po
zakonczeniu postepowania odwotawczego.

21.7. Z wybranym Wykonawcg Zamawiajgcy zawrze umowe w trybie art. 94 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych
i uwzglednieniem zapiséw art. 139 ustawy.

22. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

w sprawie zamoéwienia publicznego.

22.1Wykonawca zobowigzany jest przedtozyé w celu zawarcia umowy:

22.1.1 Umocowanie do podpisania umowy jezeli takie umocowanie nie wynika z tresci ztozonej oferty.

22.2 Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o niniejsze zamodwienie, ktorych oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
przed podpisaniem umowy o realizacje zaméwienia, sg zobowigzani przyja¢ nastepujacg forme prawng: umowa
konsorcjum. W tym celu przed podpisaniem umowy o0 niniejsze zamowienie, sg oni zobowigzani przedstawi¢
Zamawiajgcemu stosowne porozumienie zawierajgce w swojej tresci nastepujgce postanowienie:

22.2.1 okres obowigzywania co najmniej na czas nie krotszy niz czas trwania umowy z Zamawiajgcym powiekszony
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o okres rekojmi;

22.2.2 ustanowienie Petnomocnika do zawarcia umowy z Zamawiajgcym;
22.2.3 wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego czionkéw do czasu

wykonania zamdwienia oraz uptywu czasu rekojmi;

22.2.4 zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajgcego.
Istothe postanowienia, UmMowy:

23.1.
23.2.

1

2)

3)

5)

okresla projekt umowy stanowigcy zatgcznik do SIWZ

Zamawiajacy dopuszcza zmiane zawartej umowy w nastepujgcych okolicznosciach;

Zmiana postanowiern umowy na skutek zmian technicznych i organizacyjnych, spowodowanych nastepujgcymi
okolicznosciami;

Zmiana wykazanego do zaje¢ praktycznych sprzetu i pomocy dydaktycznych. Zmieniony  sprzet i pomoce
dydaktyczne majg posiada¢ parametry tozsame lub lepsze od przyjetych w ofercie. Zamiana nastepuje za zgodg
zamawiajgcego i jest mozliwa tylko w okoliczno$ciach powstatych, na ktére niemiat wptywu wykonawca.

Zamiana wskazanego w ofercie wykladowcy tylko na wyktadowce o kwalifikacjach i doswiadczeniu tozsamym lub
lepszym. Zamiana nastepuje za zgodg zamawiajgcego i jest mozliwa tylko w okoliczno$ciach powstatych,
na ktore nie miat wptywu Wykonawca.

Zmiana lokalu wskazanego w ofercie do zaje¢ szkoleniowych tylko w przypadku kleski zywiotowe;j.

Zmiang terminu zakonczenia szkolen w sytuacji niezaleznej i niemozliwej do przewidzenia przez strony umowy.
Jezeli z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy i Zamawiajgcego, skierowany na szkolenie beneficjent nie bedzie
mogt uczestniczyé w realizacji szkolenia na ktére zostat skierowany, to Zamawiajgcy bedzie miat prawo do
skierowania go na jedno ze szkolen realizowanych w ramach udzielonego zaméwienia. Rozliczenie pomiedzy
stronami zostanie dokonane w oparciu o ceny szkoleh przedstawionych przez Wykonawce w ramach udzielonego
zamowienia.

24. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacej Wykonawcy w toku postepowania udzielenie zamdwienia

24.1.

Wykonawcom oraz innym osobom, ktorych interes doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepis6éw ustawy, przystuguje prawo wniesienia Odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej na zasadach
okreslonych w dziale VI ustawy dla postepowan o wartosci mniejszej od kwoty, o ktérej mowa w art. 11 ust. 8
ustawy. Na orzeczenie lzby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu.

Ponadto Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowa¢ zamawiajgcego
0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej lub czynnosci zaniechanej, do ktérej byt zobowigzany
na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie.

Zataczniki stanowigce integralng czes¢ Specyfikacji (SIWZ)

Zatacznik nr 1 - opis przedmiotu zamdéwienia

Zatgcznik nr 2 - druk oferty cenowej

Zatacznik nr 3 - oswiadczenie

Zatgcznik nr 4 — projekt umowy

Zatgcznik nr 5 - Wykaz narzedzi

Zatacznik nr 6 - Wykaz oséb

Zatgcznik nr 7 - Wykaz wykonanych ustug do potwierdzenia postawionego warunku
Zatgcznik nr 8 - Wykaz wykonanych ustug do otrzymania punktéw w kryterium doswiadczenie
Zatgcznik nr 9 — Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowe;j

Sporzadzit:



